
講義（オンデマンド）視聴レポートについて 

 この課題は、サービス管理責任者等基礎研修の研修 1日目（配信講義視聴）で習得すべ

き事柄について、受講（配信講義視聴）前後の自らの理解度を確認するものです。 

受講（配信講義視聴）後にすべての項目を記入し、指定の方法で提出してください。提出

方法は、基礎研修受講者専用ページからダウンロードした「提出書類等確認書」をご確認く

ださい。 

なお、提出期限までに提出されなかった場合や提出された課題に明らかな不備があった場

合は、配信講義を視聴していないとみなし、以降の受講が認められず、修了証も交付されま

せんのでご注意ください。 

 

１ 記入方法及び記入上の注意点 

① 配信期間中（９月 19日 17:00まで）に、講義１～５、講義６-１～６-５（全 10講義）

を視聴してください。 

② 講義（オンデマンド）視聴レポートは、1講義につき１ページとし 10講義計 10ペー

ジを作成してください。 

③ 講義（オンデマンド）視聴レポートは、指定様式を用いて以下の４点に留意しながら

Wordで作成してください。 

・Wordの書式は変更しないでください。 

・指定文字数（９０字以上１５０字以内）を守ってください。 

・「２ 内容理解の自己チェック」の「〇」のみ手書きが可能です。（手書きの場合は、消

えないボールペンを使用） 

・講義視聴前と視聴後にチェック漏れがないように気を付けてください。 

 

２ 作成後 

① 作成した視聴レポートに、作成漏れや記入漏れがないか確認してください。 

② 10講義分、計 10ページを両面印刷し、５枚にしてください。 

③ ②の左上をホチキスで留めてください。 

④ 「提出書類等確認書」のとおりに提出してください。 

 

３ その他 

レポート内容から、講義を視聴していることが確認できない場合や、他者のレポートと

酷似している等複写が判明した場合は、修了証が交付できませんのでご注意ください。 

 

４ 提出期限 

  令和７年９月 24日（水）17：00必着（持ち込み不可） 


